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Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatka.

I. Obecna ustanoveni

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o
zajmovém vzdélavani, v aktuadlnim znéni a vyhldskou &. 27/2016 Sb., o
vzdeélavani zakd se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a Zakd nadanych.
Na zaklad& ustanoveni §30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim,
stfednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v aktualnim
znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro skolské zafizeni tuto smeérnici
— vnitfni rad skolni druziny. Smeérnice je soucasti organizacniho radu skoly.
Urcuje pravidla provozu v&. stanoveni Uplaty za poskytované sluzby ve SD,
stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro rodice a zaky.

Tento rad skolni druziny je pfistupny zakim v prostorach skoly a na
webovych strankdch skoly. Zaméstnancim Skoly a Skolni druziny na
spole¢ném disku. Rodic¢dm na webovych strankach skoly nebo na vyzadani
ve Skole.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech 3kolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou
ve skole a vychovou v rodiné&. SD neni pokra¢ovanim skolniho vyucovani, ma
sva specifika, kterd ji odlisuji od §kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je



zabezpeceni zajmové cinnosti, odpocinku a rekreace Ucastnikld a ¢astecné
také dohledu nad nimi. Cinnost SD je uréena prednostné pro zaky prvniho
stupné zakladni skoly. Skolni druzinu UGcastnici navstévuji v rannich i
odpolednich hodinach. Ve vychovnych cCinnostech vede skolni druzina
UcCastniky k takovym zpUsobum odpocinku a rekreace, které odpovidaji
zdravotnim a hygienickym zdsadam, prispivaji k odstranéni uUnavy z
predchozi skolni ¢innosti. Vede je k uSlechtilé zabaveé, pomaha uspokojovat,
kultivovat a rozvijet potfeby a rozmanité zajmy jednotlivcd. Vede Ucastniky
k sebeobsluze, samostatnosti, pomoci spoluzakdm, dospélym, slabsim,
mladsim; k pfimérenému chovani v kolektivu, slusnému chovani k jinym
lidem, spravnému stolovani apod.

Il. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Géastnikt SD a jejich zakonnych
zastupcu a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahl s pedagogickymi
pracovniky

Prdva a povinnosti Zzakl a jejich zdkonnych zastupcl jsou vymezeny
ustanovenim Skolského zakona. Na zaky a zakonné zastupce se vztahuje
Skolni rad. Vnitrni rad skolni druziny upravuje zejména prava a povinnosti
Ucastnikl SD a jejich zdkonnych zastupcl vzhledem ke specifickym
podminkam zajmového vzdelavani.

1) Prava a povinnosti Gc¢astnika

a) Ucastnik ma pravo na pfiméreny klid pro svoji zdjmovou &innost.

b) Ucastnik ma pravo na vybér zajmové cinnosti podle svych zajmU a
zalib.

c) Ucastnik ma pravo na individualni pfistup, sludné zachazeni, pomoc v
kazdé situaci.

d) Uc&astnik se Fidi Skolnim fadem, vnitfFnim fadem SD a vnitfnim Fadem
Skolni jidelny.

e) Pokud Ucastnik opousti prostor SD je povinen ohlasit sv(j odchod
vychovateli.

f) PouZivani e-zafizeni je zakdzano po celou dobu pobytu ve SD. V
pripadé nutnosti ma ucastnik moznost pozadat o jeho pouziti
vychovatele. Neuposlechnuti tohoto nafizeni bude povazovano za
hrubé poruseni Fadu SD.

g) Ucastnik, ktery si vypUjéi hracku nebo hru, musi dbat na to, aby ji
neponicil. Pokud zpusobi jakoukoliv Umyslnou $kodu, jsou rodice
povinni tuto skodu uhradit nebo napravit.



h) Ucastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a
mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho i jinych osob.

i) Uc&astnik je povinen dodrzovat pfi viech ¢innostech bezpecnostni a
hygienické zasady.

j) Ucastnik, ktery chodi do SD, neni&i ndbytek a vybaveni tfidy,
télocvicny, Satny, chodby, jidelny a ostatnich prostor skoly.

k) Ucastnik dodrzuje zasady slusného chovani jak v kolektivu, tak i k
dospélym. Je povinen dodrzovat vSechny zasady slusného chovani k
vychovatelkdm a ke spoluzakidm, zvlasté hrubé slovni a Umysiné
fyzické Utoky Ucastnika vici vychovatelce &i ostatnim spoluzakdm se
vzdy

l) povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto radem —
pfi zavazném & opakovaném porusovani Vnitiniho fadu SD muUze byt
na zakladé rozhodnuti feditelky skoly ucastnik zajmového vzdélavani
ze SD vyloucen.

m) Pokud Ucastnik zajmnového vzdélavani porusuje opakované rad a
ginnost SD, mUze feditelka skoly rozhodnout o vylouéeni G&astnika ze
SD bez naroku na vraceni Uplaty.

2) Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

Zakonni zastupci jsou povinni prihlasit zaka k pravidelné celotydenni
dochéazce do SD (minimum jsou 4 dny), odevzdat pisemnou prihlasku,
do stanoveného terminu, uhradit platbu za zajmové vzdélavani a v€as
hlasit vedouci vychovatelce zmény v osobnich Udajich. Pfijeti Zdka do SD
je podminéno splnénim tohoto bodu. Zak, ktery je pfihladen do ranni
druziny, je pfihlaseny i do odpoledni druziny.

Zakonni zastupci jsou povinni sezndmit se s vnitinim radem SD, coz
stvrdi svym podpisem ve skolnim informacnim systému Edookit.
Zakonni zastupci jsou povinni zajistit odchod U¢astnika ze SD b&éhem
provozni doby SD.

Zakonni zastupci maji pravo na informace o prubéhu a vysledcich
vzdélavani a vychovy svého ditéte. Maji moznost vyuzit individualnich
pohovorud s vychovatelkami Skolni druziny v predem dohodnutych
terminech.

Zakonni zastupci maji pravo vyjadrovat se ke vsem rozhodnutim
tykajicich se jejich ditéte.

Pokud zakonny zastupce ucastnika zajmového vzdeélavani porusuje
opakované fad a naruduje ¢innost SD, mUze feditelka skoly rozhodnout
o vylouceni Ucastnika ze SD bez naroku na vraceni Uplaty.



3) Prava a povinnosti pedagogickych pracovniku
o Pedagogicti pracovnici maji pravo na:

a) zajisténi podminek potrebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti,
zejména na ochranu pred fyzickym nasilim nebo psychickym
natlakem ze strany Ucastnikd nebo jejich zdkonnych zastupcd a
dalsich osob, které jsou v prfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole;

b) to, aby nebylo zasahovano do jejich pfimé pedagogické Cinnosti v
rozporu s pravnimi predpisy;

c) na objektivni hodnoceni své pedagogické cinnosti.

o Pedagogicti pracovnici maji povinnost:

a) chodit do prace vc€as a pripraveni;

b) ve smyslu evropského narizeni k GDPR zachovavat mlcenlivost a
chranit pred zneuzitim data a osobni Udaje, informace o zdravotnim
stavu UcCastnikd a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a skolniho poradenského pracovisté, s nimiz
prisel do styku;

c) shromazZdovat pouze nezbytné Udaje a osobni Udaje, bezpecné je
ukladat a chranit pred neopravnénym pristupem, neposkytovat je
subjektim, které na né nemaji zakonny narok, nepotiebné Udaje
vyfazovat a dal je nezpracovavat;

d) dalsi povinnosti jsou uvedeny ve Skolnich internich radech a
smérnicich.

lll. Provoz a vnit¥ni rezim SD

1) PFihlasovani a odhlasovani zaku

Pfihlasovani a odhladovani zakd ze SD je provadéno na zakladé
pisemnych Zadosti jejich rodi¢t. Rodi¢e nebo jini zakonni zastupci
Ucastnika prihlaseného k pravidelné dochazce do SD sdéli rozsah
dochéazky a zpUsob jeho odchodu ze SD na pfihlasce.

Pokud rodiCe potrebuji uvolnit ucastnika ze skolni druziny v jinou dobu,
nez je uvedeno na prihlasce, pozadaji prislusného vychovatele vzdy
pisemné o zmeénu odchodu s datem, hodinou odchodu, informaci, zda
jde Zak sdm nebo v doprovodu a podpisem rodicld (na zadosti
telefonické ¢i formou SMS nebude bran zfetel).

Na zdkladé novely § 123 odst. 4 zdkona ¢&. 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
zakon), ve znéni pozdéjsich predpisuy, urcuje od 1. 9. 2025 wysi Uplaty za
zajmoveé vzdelavani zrizovatel skoly.



INNOIINEES

Celoro&ni Uplata za SD €&ini 1200 ,-K¢& (tzn.120,- K& za mésic), ktera se
hradi ve dvou splatkach v zafri (zari — prosinec 480,- K&) a v lednu (leden -
Cerven 720,- K&). Zdkonny zastupce muze ukoncit dochazku do Skolni
druziny na zakladé pisemné zadosti kdykoliv béhem skolniho roku.
Narok na vraceni pomeérné castky Uplaty skolni druziny vznika pouze

VvV pfipadé dlouhodobé nemoci nebo zmény trvalého bydlisté (od
nasledujiciho mésice).

O zarazeni zakd do SD rozhoduje feditelka skoly. Zaci budou do SD
zafazovani podle t&chto kritérii. Zaci jsou pfednostné pfijimani v
nasledujicim poradi:

mladsi zaci pred starsSimi

zaci dojizdéjici z okolnich mést a obci

7aci, u kterych je navstéva SD zadouci ze socidlnich dGvodu

ostatni

Rodice 74kl 4. a 5. ro¢niku zadaji pisemné feditelku &koly o pFijeti do SD.
Formular k dispozici na webu skoly.

RodicCe jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro
pfipad nemoci zaka a na prihlasce upozornit na zdravotni omezeni zaka
a na pravidelné uzivané Iéky.

2) Organizace ¢innosti

SD je v provozu v dobé skolniho vyucovani, ma ranni i odpoledni provoz.
Provozni doba SD je od pondéli do patku 6:00 do 7:45 v dobé pfed
vyucovanim a poté od 11:45 do 18:00 po vyucovani.

Provoz ranni skolni druziny je od 6:00 do 7:45 hodin, pficemz vstup do
Skoly je umoznén nejpozdéji do 7:20 hodin, zvoni se na zvonek HERNA.
Za pfichod Uc¢astnika do ranni SD zodpovidaji zakonni zastupci.

SD je ur&ena pro zaky 1. aZ 4. tfid (5. tfid pouze v pfipadé volné kapacity)
a probiha v 7 oddélenich.

Provoz SD probiha v 6 tfidach uréenych pro b&Zznou vyuku a herné. Dale
jsou vyuzivany prostory télocvic¢ny, pocitacova ucebna a venkovni hristé
Skoly.

V Case 14:00 - 15:00 probiha blok prfimé Cinnosti a déti nemohou byt

v tomto Case vyzvedavany a nemohou odchazet ani samostatné.
Opakované nerespektovani tohoto pravidla mUze vést k vylouceni zaka
ze skolni druziny.

Pri vyzvednuti ditéte ze skolni druziny pouziji rodice nebo osoba, ktera
dité vyzvedava, Cip (Bezpecnostni systém BELLhop - elektronicky
systém vyvinuty prfimo pro skolni druziny).

Cip pfilozi k terminalu u dvefi, ten akustickym signalem potvrdi spravné
nacteni Cipu a zobrazi jméno Vaseho ditéte. Terminal po nacteni Cipu



pfeda pozadavek do pfislusného oddéleni SD a pani vychovatelka posle
dité samostatné do Satny a k odchodu z budovy.

Pokud se nacCteni Cipu nezdafi, bude vyzvedavajici osoba upozornéna
dlouhym akustickym signalem a textovym oznamenim o chybé
nacitani. Ktomu nejcastéji mdze dojit tak, Ze u sebe ma vice rdznych
Cipu a termindl nacte jiny Cip nez ten, ktery je uréeny pro vyzvednuti
Ucastnika ze SD.

MU0ze se také zobrazit informacni ozndmeni, které neumozni dité
vyzvednout. Jde hlavné o situace, kdy vyzvedavajici osoba vyzvedava
dité mimo stanovenou dobu pro vyzvedavani (14:00-15:00), pokud je
Vase dité momentalné na obédeg, v zajmovém uUtvaru nebo se pohybuje
mezi oddélenimi.

V takovéto situaci prosim vyckejte a zkuste za chvili znovu. Zvonky
zUstavaji zachovany pouze rdno pfi vstupu do ranni druziny — zvonek
HERNA a odpoledne jako feseni pro pripad vypadku elektronického
bezpecnostniho systému BELLhop.

Pokud ve vyjimecnych pripadech Cip zapomenete a nebudete ho mit u
sebe, zazvonite na prislusny zvonek a vyplnite u vasi vychovatelky
zadanku pro vyzvednuti.

Sifrovany ¢ip k vyzvedavani Ucastnika se vystavuje oproti poplatku ve
vySi 200 K€ a slouzi po celou dobu dochazky ucastnika do skolni druziny.
V pfipadé potfeby mudze byt nasledné preveden na jiného Ucastnika,
napf. mladsiho sourozence.

Veskeré pripominky k praci skolni druziny vyrizuje vedouci vychovatelka
nebo nasledné rfeditelka skoly.

Pri nevyzvednuti UCastnika do stanovené doby rodici nebo jinym
zdkonnym zastupcem, vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje
telefonicky rodice Ucastnika a osoby uvedené na pisemné prihlasce do
SD. Pokud je tento postup bezvysledny, vychovatelka kontaktuje vedeni
Skoly a poté pozada o pomoc Policii CR.

IV. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich

ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,

a)

nepratelstvi nebo nasili

Vsichni GU¢astnici se chovaji pfi pobytu ve $kole, SD i prostorech mimo
Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek svUdj ani jinych osob.
Ucastnik&m neni dovoleno se v dob& mimo vyu&ovani zdrzovat v
prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpudsobilou
osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ve



gkolni budové, v prostorach SD nebo mimo budovy pfi akci pofadané
SD, Uc&astnici hlasi ihned pedagogickému dozoru.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho
provozu Skoly povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potrebam
Ucastnikl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpelnosti a ochrany zdravi.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ déti jako ve $kolnim Fadu,
pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna,
pocitacova ucebna, ...), Fidi se pfislusnymi Fady pro tyto uc¢ebny. Zaci
prihlaseni do SD jsou pouc¢eni o BOZ a zdznam o pouceni je uveden v
Pifehledu vychovné vzdélavaci prace SD jednotlivych oddéleni.

Veskeré Urazy jsou evidovany v knize Urazd. Zdznam o Urazu, jehoz
dUsledkem byla nepfitomnost zaka ve skole a ve Skolni druzing, se
vyhotovuje na predepsanych formularich.

Ve skolni druziné je pitny rezim zajistén formou pitné vody a Caje v
jidelné v Case obéda.

Zaci se do ranni druziny pfihlasuji k pravidelné dochazce, absence

v ranni druziné musi byt omluvena zakonnym zastupcem zaka. Skola za
Zaka nese zodpovédnost az po jeho vstupu do budovy skoly.

Po skonceni vyucovani (dle stanoveného rozvrhu hodin) preda ucitelka
vychovatelce Zzaky SD s listkem obsahujicim pocet pfitomnych a jména
nepritomnych zaku, vychovatelka ma povinnost si tuto informaci
vyzadat a ovérit.

Vychovatelka 1.-4.roénikud si zaky odvadi na obé&d a do SD, v pfipadé
pozdéjsi vyuky 4. a 5. tfid odvadi zaky na obéd vyucujici posledni hodiny,
predava je dozoru v jidelné, ktery dle seznamu odvede zaky po obédé do
patficného oddéleni SD. V pfipadé, Zze ma zak od rodi¢e podepsany
,Samostatny souhlas zakonného zastupce se samostatnym pfichodem
do SD*, mUze z jidelny odejit do SD samostatné.

Dochéazka prihldsenych zakl je povinna. Nepfitomnost Zaka zapise
vychovatelka do Prehledu vychovné vzdélavaci prace. Denné je vedena
dochazka s prehledem pfitomnych 7zakd. Mimoradny odchod (na
zakladé pisemné zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu, zda jde zak
sam nebo v doprovodu a podpis, také zapise a vyznaci hodinu odchodu.
Zadosti zaklada.

Oddéleni SD se naplfiuje nejvyse do poctu 30 zakd (vyhl. 74/2005 Sb. v
platném znéni).

Zaky SD z konciciho oddéleni pfeda vychovatelka vZdy se seznamem
osobné do skolni herny, ktera ma provoz az do 18:00.

Pfi ¢innosti mimo areal skoly nesmi na jednu osobu zajistujici
bezpelnost a ochranu zakl pfipadnout vice nez 25 zaka. Vyjimku




poskytuje reditelka Skoly v pfipadé potfeby na kazdou akci zvlast na
zakladé zadosti vedouci vychovatelky SD a s pfihlédnutim k zajisténi
bezpecnosti déti a konkrétnim podminkam akce.

m) Stravovani - vychovatelka vede zaky k dodrzovani hygieny pred jidlem,
zajisti ukdznény nastup a odchod 23kl do jidelny i pfi odchodu z jidelny,
vede zaky ke kulture stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych
stravovacich navyku zaku.

Vychovatelky pfi vybéru Cinnosti prihlizeji k pocasi, mohou prihlédnout i
kzajmu déti voddélenich. Vzdy vsak predevSim vychazeji ze Skolniho
vzdélavaciho programu a z jeho rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich
plana.

Odchody 74kl ze Skolni druziny

Zak odchazi ze SD na zakladé:

e prihlasky do SD/ pravidelné/

e jednordzové pisemné zadosti rodicl s datem, hodinou odchodu a
podpisem rodicu

e Vv ostatnich pfipadech odchazi zak s vyzvedavajici osobou, ktera se
prihlasi Cipem u terminalu umisténého pred vstupem do Saten.

Bezpecné predavani Gcastnikd SD zakonnym zastupclm je zajistovano
bezpecnostnim systémem BELLhop, ktery umoznuje identifikaci osob.
Casy odchodu 7aku:

Po ukonceni vyucovani kdykoli do 14:00 hod.
Od 15:00 hod. do 18:00 kdykoli.

V dobé od 14:00 hod. do 15:00 hod. jsou zaci obvykle mimo mistnost
oddéleni SD (té&locvi¢na, ucebna pracovnich ¢innosti, hfisté ...).

V. Podminky zachazeni s majetkem skoly nebo Skolského zafizeni ze
strany Géastniku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku
spoluzakd, uciteld &i jinych osob Ucastnikem je vyZzadovana Uhrada od jeho
zakonného zastupce. Pri zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit
nahradu skody s rodici je vznik skody hlasen Policii CR, pfipadné organdm
socialni péce.

U&astnici jsou povinni fadné pecovat o propljceny majetek skoly,
ochranovat jej pred ztratou a poskozenim.



VI. Dokumentace

Ve Skolni druziné je vedena tato dokumentace:

e Vnitfni rad skolni druziny

e Skolni vzdélavaci program skolni druziny

e Tridni knihy

e Skolni matrika vedena v informacnim systému Skoly Edookit a v
systému Skolni druziny BELLhop;

e Evidence prijatych zaku - prihlasky do skolni druziny, jejichZ soucasti je
pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochéazky a
zpUsobu odchodu Ucastnika z druziny

VIl. Zavérecna ustanoveni

Doplnéni tohoto radu (popfipade provedeni jeho vykladu) je opravnéna
provadét pouze reditelka skoly i po jejim povéreni vedouci vychovatelka.
Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem
Skoly povéren zameéstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

Zmeny tohoto radu mohou navrhnout pracovnici Skolni druziny, pracovnici
Skoly, rodice nebo zadkonni zastupci zakd. Tyto navrhy mohou byt
zapracovany do rfadu pouze v pfipadg, zZe jejich znéni neodporuje platné
legislative.

Vnitrni rad skolni druziny nabyva platnosti a ucinnosti od 1. 10. 2025, rusi
se platnost Vnitfniho Skolniho radu ze dne 28. 8. 2024.

S timto Vnitfnim Fadem SD jsou sezndmeni zakonni zastupci i U&astnici
zajmového vzdélavani pred nabytim jeho Ucinnosti a nasledné na
zacatku kazdého daldiho skolniho roku. Rovnéz zaméstnanci SD jsou
pred nabytim jeho ucinnosti a nasledné na zacatku kazdého dalsiho
gkolniho roku sezndmeni s ustanovenimi v tomto Vnitfnim Fadé SD, coz
stvrzuji svym podpisem a tim jsou povinni jej dodrzovat.

V Olomouci dne 30. 9. 2025
Mgr Hana Digitalné podepsal

Mgr. Hana Bednérova
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